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Tavlingssekreterare - Roll och arbetsbeskrivning

Fyra veckor innan
e Ligga ut nyhet om tavlingen pa forstasidan pa hemsidan och facebook och fb-event
e Publicera inbjudan pa hemsidan och i tavlingskalendern

Tre veckor innan
e Kolla upp att allt for tidtagningsutrustning fungerar, batterier, skrivare (toner och papper),
annars kop in och atgarda
e Stam av tidsprogram med Tavlingsledare och publicera pa hemsidan - pusha ut och
informera pa eventet att program uppdaterats

En vecka innan
e Kontrollera med nummerlappsansvariga att nummerlappar ar sorterade och framplockade.
e Uppdatera ev prel.tidsprogram pa hemsidan
o Kolla upp ev. felanmalningar? (fel klass, utanfor distrikt osv)
e Liftkort - ska vi trycka upp engangskort i forvag? Kolla upp sa att det blir gjort. Stdm av och
tydliggor pris (samrad med tavlingsledare, driftansvarig)
e Kolla upp om skyltmaterial fran Naringslivsbolaget hamtats
e FIS: Kolla upp antal anmaélda per land utover FIS-kvoter

En daginnan
e Kolla upp ev. felanmalningar? (fel klass, utanfor distrikt osv)
e Lotta och publicera startlistor pa hemsidan (ev. ladda upp till FIS).
e  Skriv ut startlistor i klassordning och bokstavsordning till Nummerlappsutdelare (ev.
plocklistor om nummerlapparnas ska sorteras och lamnas ut per klubb)
e Se till att skyltmaterial fran Naringslivsbolaget skyltas upp enligt avtal

Tavlingsdagen — morgon

e Ta bort strykningar som kommit in fére kl.12 dagen innan fran tavlingen (ska ej faktureras)

e Montera Malsensorer och testa att det fungerar in till tidtagningen, byt alltid batteri innan

e Informera speaker om forakare, tavlingsdata, program

e Koppla upp mot liveresult (Tidigare via SSF Tas FTP-tjanst, nu Freppos) FIS via FIS hemsida -
knapp i SSF Timing

e Liggin ev. efteranmalningar i tavling efter nummerlappar ar uthamtade. Satt DNS pa de som
inte hamtat ut nummerlappen (dessa ska faktureras och darfor vara kvar i tavlingen).

e Skriva ut nya startlistor for 1:a aket till Starter, Portdomare, Tavlingsledare

e Sla pa klockorna, OBS! maste goras fore SSF Timing startas eftersom de behdver fa kontakt
Over internet

e Montera upp display och sla pa klockan pa displayen

e Synka klockor, Gor provstart, provmal, sékerhetskopiera, lagg over tavling fran A till B

e Testa att att speakerfonstret visas som det ska pa datorn

Tavlingsdagen
e Chromecasta liveresultat till café l6pande
e FIS: Portdomarchef ska samlas med Tavlingsjuryn uppe i Tavlingssekretariatet efter varje
avslutat ak, dvs ak1/2 Dam/Herr.
e Hall hemsida uppdaterad med korrekta tider for dagen
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Sakerhetskopiera tavlingsdatabas mellan ak 1 och 2

Skriva ut startlistor for 2:a aket till Starter, Portdomare, Tavlingsledare. OBS! Kontrollera
startordning, for FIS 30 Bibbo, annars omvand startordning

Publicera bilder och info pa facebook

Skriv ut resultatlistor efter varje klass och ansla pa resultattavlan (ak1 och 2 separat vid LVC)
Skriv ut diskningslistor efter varje ak efter diskningar registrerats fran Portdomarens
rapportering

Efter ak 1: uppdatera hemsidan med korrekta tider och chromecasta program

Tavlingsdagen — avslut

Sekretariat ansvarar att resultat lamnas till pressen. Tavlingsledaren har dven kontakt med
press under tavlingsdagen.

Avgiftsrapporter 20-lappen direkt efter tavling

Sammanstall underlag for sanktionsavgifter for startande till Medelpads Skidférbund, (samt
SSF for FIS)

Ta ut "klubblistor" i pdf och maila till kassor@bhalpina.se for fakturering av
anmalningsavgifter

Sakerhetskopiera tavlingsdatabas efter tavling

Publicera resultat (SSF TA och PDF pa hemsidan)

Utvardering av tavlingen - vad fungerade bra? vad kan forbattras? meddela
Tavlingsledare/sekretariat - info@bhalpina.se

Generella tips, se http://www.skidor.com/Grenar/Alpint/Tavling/Forarrangorer/

Reger, se https://www.skidor.com/Grenar/Alpint/tavling/forarrangorer/Regler/




